
Créez votre compte dans l’Explorateur de projets

Vous pouvez créer votre compte dans l’Explorateur de projets à partir de la page Ajouter mes données.
Vous pouvez accéder au portail de deux façons. Ces deux options vous conduiront à la page Ajouter
mes données.

1. Déplacez votre
curseur sur
Carrefour de
données et cliquez
sur Ajouter mes
données à partir du
menu déroulant.

2. Cliquez sur
Carrefour de
données, puis
cliquez sur Ajouter
mes données.

https://cansfe.ca/create-account/


Remplissez le formulaire Créer un compte

Sur la page Ajouter mes données,
remplissez le formulaire pour créer
votre compte.

Vous devez faire partie d’une
organisation pour ajouter des
données à l’Explorateur de
projets. Si vous ne trouvez pas
votre organisation dans la liste
des organisations figurant dans le
menu déroulant de l’onglet
Organisation, veuillez envoyer une
demande à impact@canwach.ca et
nous vous contacterons.

Vérifiez vos courriels

Lorsque votre nouveau compte sera
créé, vous recevrez un courriel de
confirmation.

En cliquant sur le lien figurant
dans le courriel de confirmation,
vous accéderez à une page de
connexion. Une fois connecté·e,
vous serez dirigé·e vers la page
de votre compte qui affichera le
message suivant :

mailto:impact@canwach.ca


Activation du compte

Lorsque vous aurez envoyé le
formulaire Créer un compte, votre
compte sera activé par le CanSFE.
Vous recevrez ensuite un autre
courriel vous informant que votre
compte est prêt.

ta
Consultez votre compte dans l’Explorateur de projets

Une fois votre compte activé, vous pourrez
y accéder. Rendez-vous sur la page
Ajouter mes données et cliquez sur
Se connecter en bas du formulaire
Créer un compte.

Entrez votre courriel et votre mot de
passe, puis cliquez sur le bouton
« Se connecter ».

https://cansfe.ca/create-account/


Mon compte - choisissez parmi 3 options

Une fois connecté·e, vous serez dirigé·e vers la page Mon compte, qui vous proposera trois options :

1. AJOUTER UN NOUVEAU
PROJET :

2. MODIFIER/METTRE À
JOUR UN PROJET :

3. TRAVAILLER HORS
LIGNE : En sélectionnant
« Travailler hors ligne », vous
téléchargerez un fichier Excel
à remplir et à envoyer à
Imaeyen Okon à
iokon@canwach.ca.

mailto:iokon@canwach.ca


Ajoutez votre projet à l’Explorateur de
projets
Ajoutez vos données

Pour commencer à ajouter des
données sur votre projet,
connectez-vous à votre compte
sur la page Ajouter mes
données.

En utilisant le formulaire en ligne,
remplissez tous les champs
pertinents à propos de votre
projet.

Les champs obligatoires pour
chaque projet sont le titre du
projet et l’organisation
déclarante.

Parcourez chaque page du
formulaire pour ajouter des
données précises. Le titre de la
page en cours est violet.

À tout moment au cours de la
séance, le formulaire peut être
enregistré comme brouillon et
vous pouvez revenir
ultérieurement pour le compléter.

https://cansfe.ca/create-account/
https://cansfe.ca/create-account/


Envoyez votre formulaire complété

Après avoir saisi toutes les
données pertinentes à propos de
votre projet dans tous les
champs, cliquez sur Enregistrer
comme brouillon. Le formulaire
sera envoyé pour être passé en
revue par le personnel du
CanSFE.

Lorsque vous aurez envoyé un nouveau projet, le CanSFE l’examinera et le publiera. La publication de
votre projet vous sera communiquée par courriel, généralement dans un délai de 3 à 5 jours ouvrables.

Consultez tous les projets de votre organisation

Lorsque vous aurez envoyé
votre projet en vue de sa
révision, vous serez dirigé·e
vers la page affichant la liste
des projets.

Sur cette page, vous pouvez
visualiser les Projets publiés,
les Projets non publiés et les
Utilisateur·trices de
l’organisation. Vous pouvez
également créer un nouveau
projet.

Tous les projets répertoriés sur cette liste sont des projets déposés par des membres de votre
organisation et ne sont accessibles qu’au personnel autorisé de votre organisation.

Cliquez sur Mon compte pour
revenir à la page Mon compte
en tout temps.



Modifiez votre projet dans l’Explorateur de
projets
Modifiez votre projet

Repérez le nom du projet dans la
liste des projets de votre
organisation et utilisez les
boutons Modifier, Supprimer et
Visualiser pour effectuer les
mises à jour néce
ssaires.

La modification d’un projet
publié remet le projet en mode
brouillon. Lorsque vous aurez
fini de modifier votre projet,
vous pourrez l’enregistrer et il
sera examiné par le personnel
du CanSFE.

Parcourez chaque page du
formulaire pour en examiner le
contenu et apporter les
modifications nécessaires à votre
projet. Le titre de la page en
cours est violet.

À tout moment au cours de la
séance, le formulaire peut être
enregistré comme brouillon et
vous pouvez revenir
ultérieurement pour le compléter.



Envoyez vos modifications

Lorsque vous aurez modifié
les données pertinentes à
propos de votre projet,
cliquez sur Sauvegarder en
tant que brouillon. Le
formulaire sera envoyé pour
être passé en revue par le
personnel du CanSFE.

Lorsque vous aurez mis à jour un projet en cours, le CanSFE examinera votre formulaire et publiera
votre projet. L’approbation de vos modifications vous sera communiquée par courriel, généralement
dans un délai de 3 à 5 jours ouvrables.

Visualisez tous les projets de votre organisation

Lorsque vous aurez envoyé
votre projet en vue de sa
révision, vous serez dirigé·e
vers la page affichant la liste
des projets. Sur cette page,
vous pouvez visualiser les
Projets publiés, les Projets
non publiés et les
Utilisateur·trices de
l’organisation. Vous pouvez
également créer un
nouveau projet.

The projects listed on the My Account page are all the projects submitted by members of your
organization.



Vous déconnecter de votre compte

Lorsque vous vous déconnectez de votre compte, la page
suivante s’affiche. N’essayez pas de vous connecter à votre
compte à partir de cette page. Cliquez plutôt sur « Allez sur
CanWaCH » pour retourner à la page d’accueil du site Web et
vous reconnecter à votre compte.


